
Kaufmännische Sachbearbeitung (m/w/d) 
 
Standort: Hilden, ab 01.01.2027 Mettmann 
 
Eintrittstermin: Nach Vereinbarung 
 
Zeitlicher Umfang: 
 
Verfügbarkeit an 5 Tagen in der Woche (Montag bis Freitag) 
mit täglicher Einsatzzeit von 4 bis 6 Stunden, Vollzeit möglich 
 
Über uns: 
 
Die IVR Strahltechnik ist ein geschätzter Partner für nationale 
und internationale Kunden im Bereich Strahltechnik. Wir 
kümmern uns um den Verkauf, Wartung und Reparatur von 
Strahlanlagen sowie um die Lieferung benötigter Ersatzteile 
und Strahlmittel. 
 
Ihre Aufgaben: 
 

• Bearbeiten von Aufträgen und Bestellungen 

• Disponierung der Techniker für Wartungen und Reparaturen  

• Erstellen von Angeboten und Bearbeiten von Besuchsberichten 

• Kommissionieren, Verpacken und Versenden von Ware bei Bedarf 
 

Ihre Qualifikation: 
 

• Abgeschlossene Kaufmännische Ausbildung oder Betriebswirtschaftliches Studium 

• Quereinstieg mit mehrjähriger praktischer Erfahrung in der Auftragsabwicklung und im 
administrativen Kundenservice möglich 

• Erfahrung in der Erfassung und Bearbeitung von Vorgängen in gängigen 
Warenwirtschaftssystemen gewünscht 

• Sprachkenntnisse: Verhandlungssicheres Deutsch in Wort und Schrift und Englisch 
Grundkenntnisse 

• Organisationsgeschick und Kommunikationsstärke 
 

Wir bieten: 
 

• Attraktive Vergütung  

• Professionelle Einarbeitung 

• Familiäres Betriebsklima 

• Kurze Entscheidungswege 

• In Vollzeit 30 Urlaubstage  
 
Bewerbung: 
 
Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, senden Sie bitte Ihre aussagefähigen 
Bewerbungsunterlagen sowie Ihre Gehaltsvorstellung per E-Mail an: 

E-Mail: fs@ivr-strahltechnik.de 

 
oder postalisch an: 
 
IVR Strahltechnik GmbH 
Hofstraße 6440723 Hilden 


